
 
 ديـوان الخـدمــة المـدنيـة                           اسم الوزارة / الدائرة       

 

 ية والتعليموزارة الترب         

                                          

              

 نموذج طلب إجازة سنوية
 

 الشــعبة:   القـسم:   المديرية:   الإدارة:

 
  :الرقم الوزاري                                                                                الاســــــم:

  الـدرجــة:  ـئـــة:الـف  الوظـيـفــــة:
 :يام المطلوبةعدد الأ              /     /    :انتهاء الإجازة تاريخ                     /     /    :تاريخ ابتداء الإجازة

 الإجازة:أسـبــاب 
  الإجازة:عنوان الموظف أثناء 

  :الـهــاتف الـخلــوي    الأرضـــــي:الـهــاتف 

 
 الإجازة:توقيع طالب   /   /   الإجازة:تاريخ تقديم 

 

 توقيع مسؤول شؤون الموظفين التاريخ الإجازة تقديمعدد أيام الإجازة المستحقة بتاريخ 
         //    

 
 :اسم الموظف الذي سيقوم بالعمل أثناء الإجازة

 غير موافق            موافق            :اشرــبـمـالرئيس ال تنسيب
 :التوقيع           /     /    الــتــاريــــخ:

 
 غير موافق    موافق   :مدير المديرية تنسيب / قرار

 :التوقيع           /     /    الــتــاريــــخ:
 

 غير موافق    موافق   :يفوضهقرار الأمين العام / أو من 
 :التوقيع           /     /    الــتــاريــــخ:

 
 غير موافق              موافق                               :رار الوزيرق

 :التوقيع           /     /    الــتــاريــــخ:
 


