
  

 

 

 

 

 

 

 

 إدارة الامتحانات والاختᘘارات

قسم الامتحانات العامة

 

  

  



 6 من  1
 

  :  قبل البدء بعملية الادخال على البرمجيةمهمة جدا   اتملاحظ

   اذا تم تنزيـل البرمجيـة من الانترنـت يضـــــع الوينـدوز عليهـا حمـايـة فيجـب فـك هـذه الحمـايـة
ــليم، وذلك من خلال اختيار الخصــائص ( ) من  ProperƟesلتعمل البرمجية بالشــكل الس

الأيمن وتأشــير المربع بجانب كلمة  زر الماوس  بالضــغط على ملف البرمجية عن طريق  
)Unblock) والضغط على (Ok.كما في الصورة أدناه .( 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

   
 ) عند فتح البرمجية يمكن أن تظهر أيضا رسالة في أعلى البرمجية ويعطيك زرEnable 

EdiƟng) أو (Enable Contentلتفعيل عمل البرمجة    ) فيجب الضــــغط على هذا الزر
  داخل البرمجية.



 6 من  2
 

   د تقوم  لوذلـك  )  Enterالضـــــغط على (لا بـد من  حقـل من الحقول    أيأو تعـديـل    إدخـالعنـ
الحقل    إدخالالانتقال الى وبالتالي  تحقق من القيمة المدخلة حسب نوع الحقل البرمجية بال

 التالي تلقائيا.
 ــير ل فقط الرمز الخاص بالحقل إدخاليتم    دخالفي كل عمليات الإ ليه  إيظهر تلقائيا ما يشــ

حسـب نوع    دخالتوضـح رموز الإ  كما يوجد صـفحات مسـتقلة ذات مسـميات مختلفة ،الرمز
حقل اسـم الطالب  باسـتثناء  ،                                                                الحقل

ان الميلاد    أو ب غير  إذ لو  مكـ الـ ان الطـ ات    أو  أردنيكـ انـ دة بيـ اعـ ات في قـ انـ ه بيـ د لـ لا يوجـ
 .يدويا̒فلا بد من كتابتها  ،  أو رقم الهاتف  البرمجية

  :  الآتيةالإدخال من الخطوات    ةوتتكون عملي

 :الرقم الوطني للمدرسة  -1

ويمكن   )  Enter(ومن ثم الضغط على فقطأول مرة   للمدرسة  يتم إدخال الرقم الوطني المعتمد -

ولا يجوز تعديل اســم المدرســة   إدخاله مرة أخرى إذا كان الرقم المدخل تابعا لمدرســة أخرى،

 .، وذلك لأن كافة المدارس موجودة في قاعدة بيانات البرمجيةيدوي̒ا

-  

   

 

 

 الرقم الوطني للطالب:  -2

ة اي لغ اتلقائيَّ   بياناتهيتم تعبئة   )Enter( والضغط على  ردنية الأ/بعد ادخال الرقم الوطني للطالب -

ية  حقل   ه  إدخال فيتم  في البيانات المخزنة  صـل كان مكان الميلاد غير موجود من الأ  إذالا إالجنسـ

  .يدوي̒اباقي البيانات  إدخالكمال  إيتم    ومن ثم،  يدوي̒ا

 الحقول بشكل سليم. إدخال، ويراعى  يدوي̒اكل بياناته    إدخاليتم    ردنيغير الأ ة/الطالب -

  ُعتمد الرقم الشـخصـي مكان الرقم الوطني للطالب غير الأردني حسـب الوثيقة المعتمدة له ي

، ن من أرقام فقطإذا كان الرقم الشخصي مكوَّ في التسجيل (جواز سفر، بطاقة أمنية ... ) 



 6 من  3
 

 لاّ أولكن بشـــرط    كثرأخانات أو    )6(من   أما إذا كان غير ذلك فيتم إدخال رقم عشـــوائي

ــةرقم آخر من أي  يتكرر مع   ــدِ وذلك لأن البرمجية لا تُ  .أرقام الطلاب في المدرســ ر  صــ

ة     تقرير المـدرســـــة أ الرقم الوطني    تن وجـدإو المـديريـ و أأرقـام متكررة في خـانـة 

  الشخصي.

  مثال:

 

 

 

  

  

  

      في ا، أم ـادهرقام فقط فتم اعتم ـأ) يوجد له رقم شـــــخصـــــي على وثيقتـه المتعمـدة من  1في رقم (

ــية ) أ 3و    2 ( ــخصـ ــابه في وثائقهم  )TSDF25464(مثلا  رقامهم الشـ غير وهذا رقم   أو ما شـ

ة غير متكررة  إ  معتمـد ام عشـــــوائيـ ة فتم اعطـاؤهم ارقـ ه في البرمجيـ ل  دخـالـ ،   100001(مثـ

100002   ،100003  (....،    .  

  

  .)يدويا̒(إذا تطلب ادخالهم   الاسم ومكان الميلاد حسب الوثائق المعتمدة للطالب  -3
  

 تاريخ الميلاد: -4

  ) Enter(مكـان الميلاد والضـــــغط على    إدخـاليكون ذلـك بعـد    يـدوي̒ـاالميلاد  تـاريخ    إدخـال  في حـال

شــهر الميلاد  إدخالومن ثم   لاً أويوم الميلاد    إدخاليظهر ثلاث رســائل متتالية يطلب فيها منك  

القيم صــــحيحة. في حال  إدخالويرجى الحرص على   ،ســــنة الميلاد ثالثا  إدخالومن ثم    ثانيا

ر على خلية تاريخ الميلاد وحذف القيمة تعديل تاريخ الميلاد لأ حد الطلاب الرجاء وضـع المؤشـ

  الثلاث رسائل التي تم ذكرها سابقا. ليتم اظهار  )Enter(السابقة والضغط على 

1 

2 

3 
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 ) لغير ذلك.3للمسيحي و()  2) للمسلم و(1رمز الديانة (  -5

 ) انثى.2) ذكر، (1الطالب (جنس رمز   -6

 .)NaƟonalityرمز الجنسية وذلك حسب قائمة الجنسيات الموجودة في البرمجية (  -7

) ويتم بعد ذلك Streamsرمز الفرع حسـب فرع الطالب والموضـح في قائمة الفروع ( إدخال  -8

 دخال) ويتم الانتقـال تلقـائيـا لإHirfasفي قائمـة (ا  يضـــــً أرمز الحرفة/الحقـل وموضـــــح   إدخال

 .، الاقتصاد المنزلي) فقط الصناعي،  العلمي  (ع  وللفر الحقل/الحرفة
  

ــكل صــحيح بحيث يبد إدخالرقم الهاتف ويراعي  إدخال  -9     الآتية   المقاطعحد أب أرقم الهاتف بش

 )078 أو  077 أو  079(

ا لإ -10 ائيـ ال تلقـ ك الانتقـ د ذلـ الـب    دخـاليتم بعـ احـث الطـ ة ومبـ اريـ رموز كموضـــــحـة  هي  الاختيـ

 وهي كالآتي:)  Subjectsفي قائمة (حسب الفرع  لمباحث  ل

 للفرع العلمي : -

 الفيزيـاء والكيميـاء  ) فيتم تلقـائيـا تعبئـة المواد (الطبي والصـــــحيكـان الحقـل المـدخـل للطـالـب (  إذا

   .اجباري̒ا)  والعلوم الحياتية



 6 من  5
 

 الفيزيـاء وعلوم الأرضفيتم تلقـائيـا تعبئـة المواد (  )الهنـدســـــيكـان الحقـل المـدخـل للطـالـب ( إذا (

ا اري̒ـ الـث    إدخـالويتم    اجبـ ارمز المبحـث الثـ العلوم  حســـــب المبحـث الـذي اختـاره الطـالـب (  يـدوي̒ـ

 ).الكيمياء أوالحياتية  

 ب (  إذا ل المـدخـل للطـالـ ة المواد (  )العلوم الأخرىكـان الحقـ ا تعبئـ ائيـ اء والعلوم فيتم تلقـ الكيميـ

 .اجباري̒ا)  الحياتية وعلوم الأرض

  

  

  

  
  

 لفرع الأدبي :ا -

   اليتم ب    إدخـ ا الطـالـ ارهـ احـث التي اختـ ــب المبـ ب حســـ الـ ة للطـ اريـ احـث الاختيـ مبحثين من المبـ

  ا.دبي كما تم ذكره سابقً للفرع الأ  )Subjectsوموضحة رموز المباحث في قائمة (

 لفروع (الشرعي والفندقي والزراعي والاقتصاد المنزلي) :ا -

 ة في هـذه الفروع اريـ ب  لا يوجـد مواد اختيـ هـذه الفروع يتم    في، فبعـد إدخـال معلومـات الطـالـ

 دخال الطالب الذي يليه.الانتقال تلقائيا لإ

  ملاحظات هامة:

   اء الضـــــغط على د  )  حفظ(  زرالرجـ ة عنـ ل فترة زمنيـ الكـ ات الاشـــــتراك لحفظ    إدخـ طلبـ

 المعلومات.

  الضـغط وضـع المؤشـر على خلية الاسـم ومن ثم كتابة  كاملا  في حالة الرغبة بحذف حقل ما

ــم من الســـجل نهائيا، وفي حالة التراجع عن هذا الحفظ لا بد  )delعبارة ( ليتم حذف الاسـ

 .يدوي̒امن إضافة الاسم كاملا 

 اذا لم تكن بيانات الطالب/ة كاملة فلن تظهر في تقرير المدرسة عند الضغط عليه.  

  الب ــحسب الحقل المدخل للط  امخزنة إجباريً للفرع العلمي  الاختيارية المباحث  ملاحظة مهمة جدا:
    حقول الفرع العلميطالب إذا تناقضت مع المباحث المخصصة لكل حقل من  الفلا يجوز تغيير حقل 

  برمجيــــة الإدخال مصممة حسب نوع الحقل المدخل. ن أعلما ب 
  

إذا كانت مباحث الطالب (الفيزياء والكيمياء والعلوم الحياتية) فهذه المباحث اجبارية فقط للحقل   مثال:
 الطبي ويتم إدخال حقله طبي ولا يجوز تعديله الى هندسي أو علوم اخرى.
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   عملية  ) لإجراء  تقرير المدرسـة( زرالضـغط على بيانات الطلبة يتم   إدخالعند الانتهاء من

ومن  الأخطـاء  خطـاء إن وجـدت لتعـديـل هـذه  ظهـار الأإويتم    ،التحقق من المعلومـات المـدخلـة

 من قبل المدرسة.كافة معلومات طلبات الاشتراك   طباعة تقرير المدرسة لتدقيق  ثم

   ) اء من الضـــــغط على د الانتهـ ــةبعـ اك بعض الملاحظـات    تقرير المـدرســـ ان هنـ و أ) وكـ

و أين الخطأ أالأخطاء في عملية الادخال، ســــتظهر لنا رســــالة من خلال مربع حوار يفيد  

ليقوم مدخل البيانات بتعديلها ومن  بلون  التي فيها نقص أو خطأ  ظهر الخلية ت كما س ـ  ،النقص

  ) . تقرير المدرسةثم إعادة الضغط على زر ( 

  

  

 مع الشكر الجزيل للجميع 

 

 

 

 

 

 

 


