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 المشرف نجازإ برمجية استخدام رشاداتإ دليل
 .تستطيع الاستعانة بهذه التعليمات لتعبئة البرنامج بسهولة وبدون أخطاءالزملاء والزميلات 

 حتوي هذه على اسم وشعار الوزارة والمئوية بالإضافة قوائم منسدلة وأزرار للتنقل داخل البرمجية.ت

  

 بإدخال اسم المديرية في المكان المخصص. قم 

 .قم بإدخال العام الدراسي 

  .عند إدخال بداية العام الدراسي سيتم تعبئة خانة نهاية العام تلقائيا 

 .يمكن الانتقال إلى بقية الشاشات من خلال النقر على الزر 

 في أسفل الصفحة. الموجودةالورقة م سيمكن الانتقال أيضا إلى الصفحات الأخرى من ا 

  )عدم ظهور اسم المديرية في الخلاصة( 
 .اختيار اسم المديرية التابع لها المشرف حل:ال

  )عدم ظهور العام الدراسي في البرنامج( 
 .اختيار العام الدراسي حل:ال

 



استتتتتتتحداا هذه الشتتتتتتاشتتتتتتة لساية تستتتتتتهيل توبيت استتتتتتماء متلق  الخدمة وم ان التن يذ  حيا أن  ل تم 
ي فمشتتترع يعمل على فضتتتافة م ان تن يذ الخدمة وأستتتماء المعلمين والمعلمات الذي يشتتترع عليهم  

 (  ويعمل على التعديل عند الحاجة فقط.أول مرة

  المكان المخصص.في أماكن تنفيذ الخدمة قم بإدخال 

 في المكان المخصص. متلقي الخدمة اءقم بإدخال اسم 

 (الصعععوبة كتابة اسععماء متلقي وأماكن التنفيذ ):نسععا الاسععماء من قاعدة البيانات الخاصععة بالمشععرف  حل
 .ولصقها في المكان المخصص

 

ف  عرضها لجراء الحسابات وتجميعها فتعتبر هذه الشاشة الأهم ف  البرمجية والت  من خلالها سيتم 
 وسيتم تقسيمها فلى جزئين لتسهيل الشرح:بقية الشاشات 
وتدخل ف  بداية العام ويتم مراجعتها  البيانات الأستتتتتتاستتتتتتية عن المشتتتتتترع حتوي علىوي الجزء الأول:

 .والتعديل عند الحاجة



الخلايا الت  باللون الأخضر ه  الت  يستطيع المشرع التعديل عليها  بينما الخلايا الت   
 .باللون الأص ر سيتم تعبئتها تلقائيًا

 

  سم والرقم الوزاري للمشرف التربوي في المكان المخصص.الاكتابة بقم 

  القائمة المنسدلة.قم باختيار الدور الإشرافي والتخصص للمشرف التربوي من 

  من القائمة المنسدلة.الشهر  أختيار رقمسيظهر بداية العام الدراسي تلقائيا ولكن يجب 

 .كتابة عدد المدارس التي يتابعها كمشرف إداري 

 )كتابة العدد الكلي المدارس التي يتم فيها تلبية الحاجات للإناث )مختص 

 الحاجات للذكور )مختص( كتابة العدد الكلي المدارس التي يتم فيها تلبية 

 .عند إدخال أعداد المدارس الذكور والإناث سيتم تعبئة خانة المجموع تلقائيا  

  لن يتم الإدخال ولكنها تتغير تلقائيا عند إدخال البرنامج لتوضعععععيم ملائمة اختيار متلقي جداول النسعععععب في
 الخدمة.

شتتتتت ل البيانات بويجب أن تدخل  المشتتتتترعرنامج لزيارات الب ويحتوي هذا الجزء على :ثانيالجزء ال
 .متسلسل لضمان عدم حدوا خلل

 قم باختيار اليوم والتاريا من القائمة المنسدلة لجميع أيام العمل الرسمي في نفس الشهر. .1
 .التي تم جمعهاحسب أولويات الحاجات  مكان التنفيذاسم متلقي الخدمة و باختيارقم  .2
 مدرسة/ مشرف( والجنس والتخصص من القائمة المنسدلة. مدير/ معلم/بالحاجة )قم باختيار المعني  .3

 كما في المثال.فقط  للتخصص لن تظهر إلا عند اختيار المعني بالحاجة )معلم( قائمة المنسدلةال 

 
 



باختيار في حالة اختيار المعني بالحاجة معلم سعععععععيتم إظهار حاجاتا )في خانة الحاجة العامة( أو )قم  .4
 الحاجة التخصصية من القائمة المنسدلة(.

 كما في المثال.في نفس الفعالية  والحاجة التخصصية الحاجة العامة يجوز اختيار لا 

 
 

في حالة اختيار المعني بالحاجة مدير سعععععععيتم إظهار حاجاتا في خانة الحاجة العامة قم باختيار الحاجة  .5
 من خانة الحاجة الفرعية للمدير.من القائمة المنسدلة والتأكد 

 بعض الحاجات العامة للمدير تحوي على حاجة فرعية كما في المثال. 

 

في حالة اختيار المعني بالحاجة مدرسعععععة سعععععيتم إظهار المجال )في خانة الحاجة العامة( والجانب )في  .6
 عمود الحاجة التخصصية( ومؤشرات المدرسة الفاعلة.

 

 المعني بالحاجة مشرف سيتم إظهار حاجاتا وأعمالا )في خانة الحاجة العامة(.في حالة اختيار  .7
كما  ومؤشععر المدرسععة الفاعلة( فار ة تخصععصععية والجاحة الفرعيةالحاجات الأن تبقى أعمدة ) يجب 

 في المثال.

 

نظر لجميع الفعاليات بغض ال اختيار الأساليب الإشرافية المستخدمة للفعالية من القائمة المنسدلة يجب .8
 .عن المعني بالحاجة



 اختيار )نفذ أو لم ينفذ(.ستظهر قائمة منسدلة يجب  الإشراف(.ق.ر عمود )التنفيذ باعتمادفي  .9
 أن تعبئ الأعمدة السابقة حتى تظهر القائمة المنسدلة. يجب 

 

 واختيار السبب من القائمة المنسدلة.في حالة )لم ينفذ( فقط يتم تعبئة خانة )سبب عدم التنفيذ(  .10
تسععلم ملف الصععورة )الإجازة أو التكليف( مع ملف الاكسععل )إنجاز المشععرف( لأحد أعضععاء لجنة  

 البرمجية.التحليل بالمديرية لمطابقتها مع 

 

 .إذا كان المبرر )أخرى( يجب كتابة توضيم للسبب في خانة )ملاحظات( .11
 البرنامج لوضعا في ملف انجاز المشرف.في نهاية الشهر يجب طباعة  .12
تثبيت الحاجات التي تم إنجازها في قائمة حاجات )المعلمين/المدراء/المدارس( وإعادة ترتيب ما تبقى  .13

 منها حسب الأولويات.

هذه الشاشة لساية توويق انجاز المشرع الشهري.

  إدخال أي معلومات والمطلوب فقط طباعة الخلاصععععععة لوضعععععععها في ملف انجاز يتم في هذه الشععععععاشععععععة لا
 المشرف.



 هذه الشاشة لساية توويق انجاز المشرع الشهري.

 

  المشرف.إدخال أي معلومات والمطلوب فقط طباعة التقرير لوضعا في ملف انجاز يتم في هذه الشاشة لا 

 يستخدم هذه الشاشة لجنة تحليل انجاز المشرع ف  المديرية.

  ووضعععععها في  اللجنة المكلفةإدخال أي معلومات والمطلوب فقط نسععععخها من قبل يتم في هذه الشععععاشععععة لا
 شاشة تجميع ببرمجية المديرية.

 (معلمالمعني بالحاجة )
 التخطيط

 الصفية الإدارة

 التقويم

 التدريس استراتيجيات

 الاختبارات وتحليل بناء

 الطلبة وتحفيز تشجيع مهارات

 للتعلم الدعم وسائل مصادر

 تختلف حسب تخصص المعلم



 (مديرالمعني بالحاجة )

  الرؤية القيم قيادة والرؤية والقيم القيادة

 مالتعل حول المتمركزة القيادة
التعلم  المتمحور حول  ثقافة التعلم

 الطالب
السلوك المطلوب 

 للتعلم
 

 التوثيق المتابعة قيادة التغيير التخطيط والتقييم التخطيط

  المشاركة المجتمعية التعاون التواصل والتواصل الاتصال

  الموارد المادية الموارد المالية الموارد البشرية الموارد إدارة

   التطوير المهني الذكاء العاطفي المهنية التنمية

 لا يوجد حاجات فرعية المدرسية الخطط متابعة

 لا يوجد حاجات فرعية التعلم مجتمعات تنفيذ دعم

 (مشرفالمعني بالحاجة )
 

 
  



 المعني بالحاجة )مدرسة(

 

   

 

  
  

 

 

 

 

  

  
  

 

  
  

 

  

  
   

 
  

 
  

 

  

  
  

 

  
  
  


