نشرة تعريفية بأسس تعبئة  جداول العلامات
والشهادات المدرسية لصفوف المرحلتين الأساسية والثانوية

الزملاء المعلمين والمعلمات أضع بين ايديكم نشرة تعريفية لأسس تعبئة جداول العلامات والشهادات والمدرسية لعل الفائدة تعم على الجميع ومنعا لتدارك الاخطاء في المستقبل وهي كالآتي :
1- فيما يخص الطالب المنقول في الفصل الدراسي الأول هو على حالين :

    أ/ النقل داخل البلاد _ وكان نقله بعد انتهاء الفترة المسموحة بالنقل حسب أسس انتقال الطلبة ( يثبت اسمه    
        على جداول المدرسة المنقول منها كما تثبت له علاماته الشهرية ان وجدت مع تثبيت تاريخ النقل والمدرسة المنقول إليها ).

    ب/ النقل خارج البلاد_ يثبت اسم الطالب على الجدول مع تثبيت تاريخ النقل اذا كان النقل بعد بدء الــــعام 
       الدراسي حسب التقويم المدرسي ، مع ضرورة تفعيل السجل الخاص بالنقل لكل طالب له قيد في المدرسة .

    ** اما المتسرب والمنقطع والمنقول بداية الفصل الثاني أو اثنائه يثبت اسمه او يبقى على الجدول مع كتابة
           التاريخ حسب كل حاله والعلامات التي حصل عليها .
2- يجتمع مدير المدرسة لتوضيح ما ورد في " أسس النجاح والإكمال والرسوب في مرحلتي التعليم الأساسي والتعليم الثانوي الشامل ( الأكاديمي والمهني ) ، ومناقشتها مع معلمي المدرسة في بداية كل عام دراسي لتوضيح أي لبس فيها .
3- يقوم معلم كل مادة دراسية بالتأكد من أن جميع علامات الطلبة مدخلة على منظومة  Open Emis ومطابقتها بسجل العلامات الرسمي المدون بخط اليد منعا لحدوث أي خلل في عملية الادخال .
4- يقوم فني الحاسوب باستخراج مسودة جدول العلامات من منظومة Open Emis ليتم تسليمها لمربي الصفوف لتدقيقها من قبل معلمي المواد الدراسية من سجل العلامات الرسمي وتعديل أي خطأ على المنظومة معتمدين على السجل الرسمي مع توقيع المعلم في الخانة المخصصة له .
5- يقوم مربي الصف بالرجوع لسجل احوال الطالب لتدوين الصفوف التي أعادها ، ويكون ذلك في نهاية العام الدراسي .
6- يقوم مربي الصف عند تدوين "احترام النظام" للطالب في جدول العلامات المدرسية باختيار أحد التقديرات  الوصفية الآتية : ممتاز ، جيد جداً ، جيد ، مقبول من المنظومة ، ويكون ذلك في نهاية العام الدراسي .
7- يراعي مربي الصف عند كتابة النتيجة السنوية الحالات الاتية :
         أ- الطالب الناجح من الصف الاول وحتى الثالث تكتب له عبارة ( يرفع الى الصف ... )، أما الناجح من 
           الصف الرابع وحتى الثاني عشر تكتب له عبارة ( ناجح ) .
         ب - الطالب الراسب بسبب الغياب تدون له علاماته الفصلية مهما كان حضوره ويدون له عدد ايام 
             غيابه هو فقط ويدون في النتيجة عبارة ( راسب لتجاوز نسبة الغياب ). 
         ج - الطالب المقصر في أربعة مباحث فاكثر يدون في النتيجة عبارة ( راسب ويعيد صفه ). 
         د - الطالب المكمل في نهاية العام الدراسي يجب مراعاة ما يلي :
          1 -  يدون مربي الصف مادة المبحث المقررة للفصل الدراسي الذي قصر فيه،في الخانة المخصصة له.
          2 - النتيجة السنوية للطالب المكمل تترك فارغة الى مابعد انتهاء فترة امتحانات الاكمال . 
          3- يكتب للطالب الذي حضر امتحان الاكمال في حقل النتيجته إحدى العبارتين الآتيتين :
             "ناجح بعد تأدية الإكمال"أو"راسب بعد تأدية الإكمال".
          4 - الطالب الغائب عن امتحان الاكمال لايدون في الخانة المخصصة للعلامة عبارة ( غائب ) وانما  

               يرصد له علامة (صفر) وتكون النتيجة السنوية له : ( راسب ويعيد صفه ( لم يحضر الاكمال) ).

          5 - يدون معلم المادة في الحقل الخاص بمواد الاكمالات الحد الأدنى من علامة النجاح مهما كانــت  

              العلامة التي حصل عليها الطالب في اختبار الإكمال ولا يؤثر ذلك على المجموع العام والمعدل   

             المئوي للطالب .

8- يستخرج معدل الطالب السنوي  من كل مبحث  للصفوف من الاول الاساسي ولغاية الصف الحادي عشر باستخراج معدل علامتي الفصلين ، في المواد الدراسية المقررة التي تدخل في المعدل لجميع المراحل وفق أسس النجاح والرسوب المعمول بها ولجميع حالات الطلبة سواء كان ناجحا او مكملا .
9-  اما طالب الصف الثاني عشر فيكون بمجموع علاماتي الفصلين في المواد الدراسية المقررة التي تدخل في المعدل وفق أسس النجاح والرسوب المعمول بها ولجميع حالات الطلبة سواء كان ناجحا او مكملا .
10- اما طلبة المرحلة الاساسية المتسربين للعام الحالي فيتم التعامل معهم كالتالي :
1- إن كان الطالب منتظما للدراسة للعام الفائت وانقطع عن الدوام من بداية الفصل الاول للعام الدراسي الحالي ولم يداوم نهائيا حتى نهاية العام الدراسي يسجل له قيد في جدول العلامات ولاتوضــــــع له علامة الفصلين والمعدل وانما توضع (ــ) وتكون النتيجة متسرب بتاريخ :...... ، ويحتاج لكتاب عودة بعد انقطاع عند عودته للعام الذي يليه ان اراد العودة وإلا لا يدون في الجداول في الاعوام اللاحقة بعد ذلك . 
2-  إن كان انقطاع الطالب خلال دوام الفصل الاول يسجل له قيد في جدول العلامات مع تدوين علاماته الادائية ولا توضع له علامة الفصل الثاني والمعدل وانما توضع (ــ) وتكون النتيجة منقطع بتاريخ :...... ، ولا يحتاج لكتاب عودة في العام الذي يليه ان رغب بالعودة كون الانقطاع اقل من عام دراسي ، فان لم يداوم نهائيا في العام الجديد يسجل له قيد في جدول العلامات ولاتوضــــــع له علامة الفصلين والمعدل وانما توضع (ــ) وتكون النتيجة متسرب بتاريخ :...... ، وبعد انتهاء العام الدراسي يحذف من جداول العلامات للأعوام اللاحقة .
ج - إن كان انقطاع الطالب في الفصل الثاني تثبت علامات الفصل الاول فقط ولاتوضع له علامة الفـصل  

   الثاني والمعدل وانما توضع (ــ) وتكون النتيجة منقطع بتاريخ :...... ، ولا يحتاج لكتاب عودة بعد  

   انقطاع عند عودته للعام الذي يليه ، ويسجل له قيد في جدول العلامات للعام الجديد كون الانقطاع اقل 
   من عام دراسي فان لم يحضر لا توضع له علامة الفصلين والمعدل وانما توضع (ــ) وتكون النتيجة 
   متسرب بتاريخ :...... وبعد انتهاء العام الدراسي يحذف من جداول العلامات للأعوام اللاحقة .

د - طــــالب المرحلة الثانوية في الصف (الحادي عشر أو الثاني عشر ) :
1- ان لم يداوم الطالب من بداية العام الدراسي يدون اسمه على جدول العلامات مع اغلاق علاماته (ــ) وتكون النتيجة منقطع بتاريخ :......  .
2- ان داوم الطالب من بداية العام الدراسي ثم انقطع قبل نهاية الفصل الدراسي الاول تدون له علاماته التي حصل عليها مع اغلاق علامات الفصل الدراسي الثاني بوضع (ــ) وتكون النتيجة السنوية ( راسب لتجاوز نسبة الغياب ) بعد رصد عدد ايام غيابه . 
3- ان كان انقطاع الطالب من بداية الفصل الدراسي الثاني يعد انقطاع الطالب موجبا للرسوب بسبب الغياب مع تدوين عدد ايام غيابه وتكون النتيجة في نهاية العام الدراسي ( راسب لتجاوز نسبة الغياب ) مع مراعاة اسس النجاح والاكمال والرسوب الخاصة بالمرحلة الثانوية ، واسس العودة للتعليم النظامي .
11- يقوم مربي الصف بالتوقيع على المسودة وكتابة عبارة ( مطاقبة للمنظومة ) ، ومن ثم تسليمها لمدير المدرسة ، اشعاراً بجاهزيتها للتدقيق من قبل اللجنة المشكلة .
12- يشكل مدير المدرسة لجنة فنية لتدقيق ومطابقة العلامات بين ( المسودة ودفاتر العلامات والشهادات ) والتوقيع الحي على دفاتر العلامات لاعتمادها بصورتها النهائية للطباعة . 
13- يشكل مدير المدرسة مجلسا للمعلمين للنظر في النتائج المدرسية في ضوء أسس النجاح والإكمال والرسوب قبل طباعة جداول العلامات والتوقيع على النموذج الخاص باقرار النتائج بصورته النهائية في نهاية العام الدراسي متحملين جميعا أي خطأ يرد بعد ذلك .
14- يقوم مدير المدرسة بطباعة جداول العلامات الكترونيا من منظومة Open Emis مع مراعاة ان لايقل حجم الخط عن ( 14 ) وقياس الجدول ( 93*45 ) ، وخلاف ذلك لن يقبل نهائيا وسيتم اعادته قبل التدقيق مهما كانت الاسباب .
15- تغلق جداول العلامات المدرسية في نهاية العام الدراسي بوضع خط اسود عريض تحت أخر اسم فيهـا ويمنع تركها بدون اغلاق نهائيا مهما كان العدد .

16- يستلم مربي الصفوف النسخ الالكترونية من مدير المدرسة للتوقيع الحي من قبل معلمي المواد ولجان التدقيق المشكلة من قبل مدير المدرسة .
17- الطالب المنقول بداية الفصل الثاني لا يحذف اسمه من الجدول وتغلق علامات الفصل الثاني والنهائي ويدون في النتيجة انتقل الى .... بتاريخ :.....
18- تدقق بيانات جداول العلامات المدرسية من قبل اللجان الفنية ( قسم الاشراف ، التعليم العام ، الامتحانات) في المديرية في ضوء مضامين أسس النجاح والإكمال والرســوب . 

19- بعد تدقيق بيانات جداول العلامات المدرسية من قبل اللجان الفنية المشكلة لذلــك في المديرية ، يتم تصحيح الأخطاء- إن وجدت - بالقلم الأحمر ، ولا يجوز المحي أو الكشط ، ويقـــوم المدقق بالتوقيع بالقلم الأحمر مع كتابة اسمه الصريح ، وتعتمد نهائياً بالتوقيع من قبل مدير الشؤون التعليمية والفنية .
20- يجب ان تكون الشهادة المدرسية لطلبة المرحلتين الاساسية والثانوية حسب نموذج الآيزو المعتمد والمستلمه من قسم اللوازم ، وذلك باستعمال الحبر الازرق الجاف ، بعد اعتماد الجداول بصورتها النهائية من قبل لجنة المديرية ولا يقبل التصوير نهائيا مع التوقيع الحي والخاتم الرسمي للمدرسة . 
21- وفي حالة لم تكفِ الشهادات المستلمة من قسم اللوازم في المديرية ، يتم الاستعانة بنماذج الآيزو المعتمدة في قسم الامتحانات .
22- طالب الدراسة المنزلية يدون بجدول مستقل عن الطلبة النظاميين وفي حالة عدم حضوره يرصد له علامة ( صفر) والنتيجة : ( راسب ( لم يحضر)). 
  رئيس قسم الامتحانات         
                                                                                                              ديمة باسم العلمي
